Quelques raccourcis clavier utiles - Windows 7 Office 2010

ALT + Barre espace + U réduit la fenétre en cours

ALT + Barre espace + N agrandit la fenétre en cours

ALT + Barre espace + R restaure la fenétre en cours

ALT + Barre espace + F ferme la fenétre en cours

ALT+ CTRL+ TAB fige le permuteur des fenétres classique (utiliser les fleches pour choisir une
fenétre et valider avec la touche Entrer)

Alt+ Entrée ouvre la fenétre de propriété du dossier/fichier sélectionné

ALT+ ESC parcourir les fenétres dans leur ordre d'ouverture

Alt+ F4 ferme la fenétre ou le programme en cours

Alt+ Impr Ecran copie d'écran de la fenétre en cours

Alt+la lettre soulignée dans |ouvre le menu correspondant (ex : Alt + F ouvre le menu Fichier)
un nom de menu

Alt+ MAJ(ou Alt Gr+ MA]J) |basculer les modes de clavier AZERTY / QWERTY

ALT+ Maj+ TAB permute entre les fenétres - classique : Fenétre précédente

ALT+ TAB permute entre les fenétres - classique : Fenétre suivante

Ctrl+ A sélectionner tout

Cul+ B organiser les Favoris d'Internet

Ctrl+ C copier

Ctrl+ F permet de chercher du texte dans le fichier ou tout simplement dans le
navigateur Internet

Ctrl+ H permet de remplacer du texte

Ctrl+ ] rechercher

Ctrl+ N créer un nouveau fichier/ouvrir une nouvelle fenétre

Ctrl+ O ouvrir un document

Ctrl+ P imprimer

Ctrl+ S enregistrer

Ctrl+ 'V coller

Ctrl+ W fermer la fenétre en cours (= Alt+F4)

Ctrl+ X couper

Ctrl+Y répéter la derniere action qui a été annulée

Ctrl+ Z annuler la derniére action

F1 aide

F10 active la barre de menus dans le programme actif

F2 renommer un fichier

F3 recherche de fichiers

F5 actualiser 'affichage

Windows/ Ctrl+ Echap ouvre le menu Démarrer

Windows+ CTRL+ F rechercher des ordinateuts

Windows+ D afficher le bureau

Windows+ E ouvre I'Explorateur de fichiers

Windows+ F ouvre la commande Rechercher

Windows + F1 ouvre la fenétre d'aide Windows quelle que soit l'application

Windows + L verrouille la session en cours

Windows+ R lance la commande Exécuter

Windows+ TAB affiche les fenétre ouvertes en cascade

Windows+ U Accessibilité gestionnaire d'utilitaires (loupe, clavier visuel)
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